様式　Ⅲ-６C

9号館メモリアルホール使用届

年        月       日

総務グループ長  殿

部（局・館）長                         （印）






使用者 （                          ）

標記の件について、下記のとおり9号館メモリアルホールを使用いたしますので、よろしくお願いいたします。

	団 体 名


	

	目    的


	

	予約日時

	年           月            日
時          分     ～            時           分



	空調有無

	空調有□・空調無□(必要な場合は、下記に時間を記入して下さい。)
        時          分     ～            時           分
(予定が変更になる場合は、必ず事前にご連絡ください。)

	準備日時


	

	備    考


	


9号館メモリアルホール使用要綱
	
	照  明
	音  響
	舞  台
	その他

	準備担当部署

（担当者名）


	
	
	
	

	当日進行

担当部署

（担当者名）
	
	
	
	

	当日待機

担当部署

（担当者名）
	
	
	
	

	撤収担当部署

（担当者名）


	
	
	
	

	項  目


	舞台照明・客席照明・ステージ照明・サイド照明・ピンスポ照明等詳細を下記に記入してください。
	マイクの設置、録音、9号館チャイム等詳細を下記に記入してください。
	大セット、小セット、セット不要等詳細を下記に記入してください。
	その他、表面に記載できない追加事項あればご記入下さい。

	仕様の詳細について詳しくご記入ください。


	
	
	
	


※反響板や吊りものは非常に危険なので十分に安全に配慮し、ホール使用時は必ず教職員が立ち会うようにしてください。

※火気及びスモークの使用、危険物品の持ち込み、避難誘導灯等の消灯は原則禁止とします。なお、例外で行う場合は、別途火気及びスモークの使用、危険物品の持ち込み、避難誘導灯等の消灯記載事項をご確認ください。

